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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odstavec 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zikladnim, vy$sim

odborném a jiném vzdélavani — skolsky zakon, vydavam jako statutirni organ SVC tento vnitini fad,

kterym se upfesnujf vzajemné vztahy mezi détmi, zdky a jejich zakonnymi zastupci, €astniky zajmového

vzdélavani a zaméstnanci SVC.

Cast L.

Vseobecnha ustanoveni

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Vnitinf ¥ad Stéediska volného ¢asu Roznov pod Radhostém (dale jen SVC) upravuje:

o)

b)
)
d)
©)

Zakladn{ organiza¢ni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzijemnych vztaht déti, zaka,
studentd jejich zdkonnych zastupcd a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztaht
s pedagogickymi pracovniky

Provoz, vnitini rezim a pracovisté SVC

Ochrana zdravi a bezpecnosti

Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem

Podminky zavérecného hodnoceni ¢innosti v pravidelné zajmové ¢innosti

2. Vnitini #ad je zékladni normou SVC jako organizace ve smyslu Zakona & 561/2004 Sb. o predskolnim,

zakladnim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani — skolsky zakon.

3. Vnitini ¥ad SVC zabezpecuje realizaci piedevsim Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni a
jeho provadécich predpist.
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Cast IL.

Zakladni organizaCni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych

vztahu u¢astniku zajmového vzdélavani

Clanek 2

Prava a povinnosti u¢astnika zajmového vzdélavani (ZV)

Ucdastnik zdijmového vzdélavani ma pravo:

1. Uéastnit se dle svého vlastntho uvazeni a rozhodnuti zdjmového vzdélavani organizovaného v SVC.
2. Na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani.

3. Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

4. Na vyjadfeni vlastntho nazoru (pfiméfenou formou odpovidajici zasaddm slusného chovani).

5. Sdélovat ptipominky, vihrady a niméty k ¢innosti SVC svému vedoucimu zajmového ttvaru (krouzku,
klubu), vedoucimu odd¢leni, feditelce nebo jeji zastupkyni.

6. Uzivat zafizeni SVC, pomiicek a odborné literatury v souvislosti se zdjmovym vzdélavanim, v niz se fidi
pokyny  vedouctho  zdjmového  utvaru  (krouzku,  klubu),  pedagoga  volného  casu
a jinych opravnénych osob.

7. Na ochranu pfed vSemi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani.
8. Na poskytnuti pomoci v nesnazich.

9. Pozadat svého vedoucitho o pomoc v piifpadé neporozuméni dané problematiky z oblasti zajmového
vzdélavani nebo pii dlouhodobé nepfitomnosti v pifpadé nemoci.

10. V piipadé potieby a se souhlasem vedouciho odejit na WC.

11. V piipade tnavy nebo hladu na odpocinek a svacinu pod dohledem vedouciho.

Ucastnik zajmového vzdélavani je povinen:

1. Chranit zdravi své i svych kamaradi a dcastnikd zdjmového vzdélavani, dodrzovat pravidla hygieny,
bezpecnosti a pozarni ochrany v prostorach SVC i mimo né. Pfi veskerém pocinani mit na paméti
nebezped{ razu.

2. Informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech,

které by mohly mit vliv na prabé¢h zajmového vzdélavani.
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3. Dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci zajmovych
utvart, zaméstnance SVC a vSechny dalsi dospélé.

4. Chodit do SVC disté, slusné a piiméfené, dle ¢innosti, upraven.

5. Do zajmovych utvari a na aktivity SVC chodit véas, shromazdovat se v prostorach k tomu uréenych a
dbat pokynti svého vedouctho nebo povétené osoby.

6. Boty a odév odkladat v prostorich k tomu uréenych. V prostorach SVC se pohybovat v prezivkach,
nebo v navlecich.

7. Ridit se a dodrzovat organizacni fady uceben a prostor uréenych k ¢innosti.

8. Pii pfechazeni zucebny do uéebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat slusné
a respektovat pokynut svého vedouciho.

9. Pii ¢innosti konané mimo vlastni zafizeni SVC se fidit vnitinimi fady daného zafizeni, ve kterém

probiha ¢innost a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povéfenych osob.

10. S veskerym majetkem, ucebnicemi, pomiickami zachazet Setrné. Za umyslné zniceny majetek bude
vyzadovana nahrada.

11. Béhem cinnosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probifha cinnost, bez souhlasu svého
vedouciho.

12. Slusné se chovat na WC, dodrzovat pravidla osobni hygieny.

13. Kazdy uraz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v prab¢hu ¢innosti SVC, jsou ucastnici povinni ihned
ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.

14. Ucastnik zdgjmového vzdelavani nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby, nosit a drzet
stfelné zbran¢ a vybusniny. Nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpusobit uraz nebo ohrozovat
mravni vychovu. Za donesené véci, které nepotiebuje pfi ¢innosti, zodpovida tcastnik.

15. Ve viech prostorach SVC je zakazano koufit, uzfvat alkohol a omamné latky. Je také zakdzano
pfichazet na ¢innost SVC pod vlivem téchto latek.

16. Plnit pokyny pedagogickych pracovnikd a povéfenych osob vydané v souladu s pravaimi piedpisy a
dodrzovat v plném rozsahu tento Vnitfn{ fad.

17. Dodrzovat a #dit se provoznimi a organizaénimi ¥ady vydavanymi jednotlivymi pracovisti SVC.

18. V piipad¢ nemoznosti zucastnit se pravidelnych schiizek zajmového vzdélavani (krouzkd, klubd), jsou
povinni informovat o této skutec¢nosti vedouctho krouzku, vedouciho oddéleni nebo feditele, ¢i jeho
zastupkyni.

19. Zletili Géastnici jsou povinni oznamovat SVC udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona ¢ 561/2004 Sb.,
skolsky zakon a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh zijmového vzdélavani nebo bezpecnost
ucastnika, a zmény v téchto udajich.
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Clanek 3

o

Zakonni zastupci déti, Zaka — ucastnika zajmového vzdélavani

1. Rodice ucastnika zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o Ucasti a chovani svého ditéte, zaka

u vedoucich zajmovych utvart nebo vedoucich oddéleni a pracovist’.

2. Rodi¢e mohou vznaset dotazy a pfipominky k ¢innosti SVC vedoucim zajmovych ttvard, vedoucim
oddelen, fediteli, nebo jeho zastupkyni.

3. Rodice maji pravo se po pfedchozi domluve zucastnit ¢innosti zajmovych atvard.

4. Rodice jsou povinni informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte

a zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

5.V ptipadé nemoznosti ditéte a zaka zacastnit se pravidelnych schizek, jsou rodice povinni informovat o
této skutecnosti vedouctho zajmového dtvaru, vedouciho oddéleni nebo vedouciho pracoviste.

6. Rodice jsou povinni oznamovat SVC tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 zikona 561/2006 Sb. a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prabéh zajmového vzdélavani nebo  bezpecnost tucastnika,

a zmény v téchto udajich.
7. Rodice jsou povinni zaplatit tplatu za zdjmové vzdélavani v terminech stanovenych feditelem.

8. Rodice maji pravo pozadat o snizeni uplaty za zajmové vzdélavani, dle Vyhlasky ¢. 74/2004 Sb. o

zajmovém vzdélavani, fediteli podanim pisemné zadosti.

Clanek 4

Pedagogicti a ostatni pracovnici

1. Pedagogicti a ostatni zaméstnanci SVC pfichazi do prace slusné a korektné obleceni (dané obleceni

odpovida vykonavané ¢innosti SVC, napt. sportovni, turistické, spolec¢enské oblecent, atd.).

2. Vystupuji vaci dcastnikim zdjmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrzuji pravidla

slusného chovani a rovného pfistupu.

3. Jsou vzdy ochotni, dle danych moznosti, pomoci a podat pozadované informace, jak dcastnikim

zajmového vzdélavani, tak jejich zakonnym zastupctm.

4. Dodrzuji Vnitini fad SVC, Organizacni fad, Provozn{ fady pracovist. Ridi se Zakonikem price,
Pracovnim fadem pro zaméstnance $kol a skolskych zafizen{ a dal§imi zakony a pravnimi pfedpisy, které
jsou pozadovany pro jejich vykon prace.
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Cast I1L.

Pracovisté, provoz, vnitini reZim SVC

Clanek 5

Pracoviste SVC

1. SVC ma jedno pracovisté: SVC Roznov p.R., Bezru¢ova 293, Roznov p.R., 756 61

2. Nékteré ¢innosti SVC (naptiklad sportovni) probihaji na zakladé smluvnich vztah v jinjch zafizenich
meést a obci, kde pusobi SVC.

3. Nékteré ¢innosti probihajf ve $kolach v Roznové a v okoli.

Clanek 6

Provoz SVC

1. Celoroc¢ni provoz je rozdélen na obdobi skolnfho roku, hlavni letn{ prazdniny a piipravné mésice.

a) Provoz SVC je rozdélen na obdobi $kolniho roku, kdy pravidelna zijmova ¢innost (price
v zajmovych utvarech) zacind od zacatku tfettho tydne v mésici zatf. Prace v zajmovych utvarech
kon¢i na konci mésice kvéten.

b) Pokud zajmovy utvar nepferusi ¢innost o prazdninich, musi byt zahrnuta a schvdlena v planu
letni ¢innosti.

¢) Letni ¢innost za¢ind v piipravném meésici ¢ervnu. Letni tabory a dal$i prazdninové akce probihaji
v meésici ¢ervenci a srpnu. Vyhodnoceni letn{ ¢innosti je v mésici zaff a ptiprava nového skolniho
roku je v mésicich cerven, cervenec a srpen.

2. Denni provoz SVC probihd v rozmezi od 7.00 hod. do 20.00 hod. Denni provoz je upfesnén v planu

zajmovych utvard.

a) Vdopolednich hodinich probihaji vzdélavaci programy, soutéze, prehlidky pro skoly
a akce pro vefejnost.

b) V odpolednich hodinich probihd pfevazné cinnost zijmovych utvart a dal$i aktivity z ¢innosti
SVC.

c) Pii konanf jakékoli akce se jeji ucastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu urcenych.
Viz. Provozni fady pracovist’.

d) Uastnici ¢innosti v zajmovych ttvarech se schazeji v ¢ase zahajeni schizky v prostorach k tomu
uréenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zajmového utvaru. V piipadé dffvéjsiho
ptichodu Ize vyuzit prostor SVC k témto G¢elam uréenym viz. Provozni fady.

e) Rodice cekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu urcenych, pokud se s vedoucim zajmového
utvaru nedohodnou o své Gcasti v zajmovém utvaru.

f) Po skonceni ¢innosti zajmového utvaru a dalsich akci, doprovodi vedouci déti do mist urcenych
k pfevl¢kani a pfezouvani, kde je pfedi cekajicim rodicim a dohlédne na bezproblémové opusteni
SVC.



Bezrucova 293, Roznov pod Radhostém 756 61

K @ ‘) 5 VCV Stredisko volného ¢asu Roznov p. R., ptispévkova organizace

POZNOV POD RADHOSTEM

3. Vnitini reZim pravidelné zajmové ¢innosti je rozpracovan v jednotlivich provoznich a organizacnich

fadech danych pracovist'.

Clanek 7

Vedeni $kolni matriky a dokumentace SVC

1. Za vedeni $kolni matriky zodpovidaji vedouci oddéleni. Skolni mattika je vedena v papirové formé
v podobé piihlasek a v elektronické formé. Za vedeni dokumentace SVC zodpovida feditel, zastupkyné

feditele, (vedouci oddéleni, vedouci zijmovych utvara).

2. Po ukonceni skolntho roku jsou $kolni matriky ulozeny ve skladech vedoucich oddéleni a dokumentace
SVC je skladovana v teditelné.

3. Skolni matrika a dokumentace SVC je vedena podle § 28 zakona ¢ 561/2004Sb. ($kolsky zikon), ve

znéni pozdéjsich pravnich aprav a pfedpisu.

Cast IV.

Ochrana zdravi a bezpecnosti, ochrana pifed socialné patologickymi jevy a
pied projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

Clanek 8

Povinnosti uCastnikii zajmového vzdélavani

1. Vsichni pracovnici a castnici zajmového vzdélavani se povinné zdcastiuji skoleni bezpecnosti price a

pozarnich pfedpisu.

2. Zaméstnance SVC proskoli v BOZP a PO odborné zpusobila osoba. Externi zaméstnance proskoli

vedouci oddéleni.

3. Vedouci zajmovych dtvard seznami Gcastniky zdjmového vzdélavani s pravidly dodrzovani bezpecnosti

prace a pozarni ochrany dle vydanych smérnic na prvnich schiizkach.

4. Vsichni pracovnici SVC dodrzuji pfi prici bezpeénostni a zdravotni predpisy a kontroluji jejich

dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladez{ a vefejnosti navstévujici zafizeni.
5. Ucastnici akci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich ucastniku.

6. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem cinnosti, jsou ucastnici thned povinni ohlasit

vedoucimu pracovnikovi.
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7. Ucastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouctho nebo jiného pedagoga SVC na
jakékoliv projevy sikanovani.

8. Ve viech zafizenich SVC je zakdzano pozivat alkoholické a jiné omamné latky, kazdy kdo zjisti porusent
tohoto nafizeni je povinen na né upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv zaméstnance SVC.

9. Ucebny se z bezpecnostnich divodu vétraji pouze za piitomnosti dospélé osoby. Déti a zaci maji

zakazano se pohybovat ¢i jinak pisobit u otevieného okna.

10. Dle nutnosti zajisti vedouci zdjmového utvaru, pedagog nebo jiny pracovanik SVC zranénému
ucastniku zajmové cinnosti 1ékafské osetfent a sepiSe zaznam o urazu.

11. Détem a zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a elektrickjm vedenim bez
dozoru dospélé osoby.

Clanek 9
Ochrana pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,

nepfatelstvi nebo nasili

1. Dilezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci ptsobeni na
ucastniky ZV zaméfené na zdravy zputsob zivota. V ramci $kolniho vzdélavactho programu jsou proto
Ucastnici  ZV  nenasilnou formou a pfiméfené kjejich véku a schopnostem pochopit
a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni,
virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality

a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

2. V ramci prevence pfed projevy diskriminace, nepfratelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici SVC
monitoring vztahtt mezi détmi v zdjmovych utvarech s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi
ucastniky jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, ptipadné za pomoci skolskych
poradenskych zafizenich.

3. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni piiznivého socialniho klimatu mezi ucastniky
navzajem, mezi dcastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi
zastupci ucastnikd zajmového vzdélavani.

4. Strategie prevence socialné patologickych jevi je zpracovana na specidlnim dokumentu, ktery je pfilozen
u SVP.
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Cast V.

Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem

Clanek 10
Zaméstnanci SVC

(internf a extern{ zaméstnanci)

1. Kazdy pracovnik vede inventat svéfeného majetku a odbornych pomucek podle mistnich seznamu
v prostorach, za které nese zodpovédnost. Material a inventaf se pfidéluje pifi nastupu do funkce a pii
novém nakupu. Inventarizace majetku probiha jedenkrat ro¢né.

2. Za soukromy majetek pracovniki, SVC nepiebird zodpovédnost. Pouzivani soukromého majetku pi
¢innosti SVC musi byt schvileno feditelem ¢ jeho zastupkyni. Cenné véci lze ulozit do trezoru u
ekonomky.

3. Kazdy pracovnik je povinen dodrzovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly svéfeny,
pofadek.

4. Vsechny zamykatelné skiin¢ a mistnosti je nutno po skonceni prace zamykat.
5. Mistnosti a vyuzivané prostory pro cinnost musi byt dany do poifadku nejpozdéji druhy den po
ukonceni priace nebo akce a pfedméty na své puvodni misto. Pfesouvani niabytku je povoleno pouze

v naléhavych piipadech a po schvileni vedoucim pracoviste.

6. Pracovnik, ktery odchézi z budovy posledni je povinen piekontrolovat uzavieni v§ech mistnosti a oken
a dikladné uzamknout budovu.

7. Pajcovani mistnosti povoluje pracovnik se souhlasem feditelky.

8. Pajcovani inventafre se provadi na podpis s uvedenim: jména a pfijmeni, datum vypujcky, inventarni
cislo, podpis.

9. Veskeré zplsobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny spravci pracovisté a
nasledné fediteli SVC a zapsany do knihy zivad.

10. Externi zaméstnanci pfebiraji klice od svéfenych prostor na zakladé predavaciho protokolu. Za

prostory, ve kterjch vykonavaji ¢innost, prebiraji hmotnou spoluzodpovédnost s ostatnimi pracovniky.
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Clanek 11
Utastnici zajmového vzdélavani a dalsich &innosti SVC

(deti, zaci, studenti, dospélé osoby)

1. Vsichni ucastnici viech aktivit v SVC odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty (hodinky,
kalkulacky, mobily), které majf u sebe, v mistnostech v aktovce a oble¢eni ve vyhrazeném prostoru SVC.

2. SVC za tyto véci zodpovida jen v piipadech, Ze tyto véci byly svéfeny do uschovy pedagogickému
pracovnikovi SVC.

3. Ucastnici udrzuji béhem zajmového vzdélavani své pracovni prostfedi a vyuzivany majetek SVC

v poradku a ¢istoté a zabrafiuji jeho poskozeni a ztrate.
4. Veskeré zpusobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hldseny.

5. Kazdé svévolné poskozeni nebo znic¢eni majetku SVC, ucastnikt vzdélavani, & jinych osob hradi ten,
ktery poskozen{ zavinil nebo jeho zakonny zastupce (podléha rezimu obcan. z. § 422).

6. Vsichni dcastnici zdjmového vzdélavani Setif a pecuji o zapujcenou literaturu, ucebni pomucky a

material.

7. Vsichni ucastnici zajmového vzdélavani a dalsich aktivit SVC se #{df a respektuji organiza¢ni a provozni

fady jednotlivych pracovist’ a uc¢eben.

8. Ucastnici zdgjmového vzdélavan{ zdravi vSechny pracovniky a chovaji se k pracovnikam slusné¢ a pckné.

Cast VL

Podminky zavére¢ného hodnoceni v pravidelné zajmové ¢innosti

1. Dle zikona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani

(8kolsky zakon) je ¢innost v SVC citovina jako zajmové vzdélavani (¢ast VIIL § 111 odst. 1).

2. Zamové vzdélavani muze v SVC probfhat v nékolika formach, Vyhlaska ¢.74/2005

o zajmovém vzdeélavani § 2.

3. Pravidelna vychovna, vzdélavaci a zdjmova cinnost (§ 2, odst. b), ktera probiha prevazné v zajmovych
utvarech (krouzcich, klubech, kurzech), je uzaviena zavére¢nym celorocnim zhodnocenim ¢innosti daného
krouzku. Kazdy ucastnik této formy zajmového vzdélavani, ktery prokaze svou pravidelnou celoroéni
ucasti (pravidelna dochazka) a svym kvalitnim pifistupem k praci v zajmovém utvaru (Gcast na soutézich,
soustfedénich, plnéni dkolt, kladny pfistup k ¢innosti krouzku atd.) ziskani védomosti a dovednosti
v dané oblasti zdjmového vzdélavani, mize obdrzet (zalezi na podminkach, které si stanovi vedouci
oddéleni) na konci $kolniho roku Osvédceni o absolvovani Zajmového vzdélavani v absolvované oblasti.
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Tento vystup se muze stat soucasti osobniho hodnoceni (osobni portfolio) pfi vstupu na stfedni, vyssi
nebo vysokou skolu.

Zavéreéna ustanoveni

1. Tento Vnitin{ ¥ad je zavazny pro viechny tcastniky ¢innosti SVC Roznov p.R. a bude aktualizovan dle
vzniklych potfeb.

2. Vedoud zajmovych utvard byli seznameni s timto fidem na poradach externich pracovnikd
jednotlivych pracovist’.

3. Podle § 30 skolského zikona ¢. 561/2004 Sb., zvefejiiuje feditel tento vnitfni fad ndsledujicim
zpisobem: vyvésenim ve vstupnich prostorach SVC.

4. Vedouci ZU prokazatelné seznami kazdého nové prichoziho ucastnika zijmového vzdélavani s timto
dokumentem na prvnich schtizkach.

5. Zakonni zastupci acastnika zajmového vzdélavani byli informovani o vydani fadu na prvnich schazkach
ZU, tad je pro né zpfistupnén ve vstupnich prostorach pracoviste.

6. Kontrolou dodrzovani Vnitiniho fadu SVC jsou povéfeni vedouci jednotlivich pracovist’.

7. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 15.5.2015 a nahrazuje Vnitini fad SVC Roznov p.R., ktery je
soucdsti provozné — vnitintho fadu ze dne 18.10.2010. Provozni zalezitosti v provozné vnitinim fade,
které se netykaji zalezitosti vnitfnfho fadu, zastavaji dale v platnosti.

V Roznovée p.R. dne 15.5.2015 Mgr. Martin Navarik

Reditel SVC Roznov p-R.



